ARAKLI iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

"HIZMETIN
sira No HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANM
A SURESI
(EN GEQ)"
DESTEK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
Bilgi Edinme Hakki
1 Kapsaminda Yapilan 1- Dilekce 15 GUN
Basvurularin
Cevaplandirilmasi
HUKUK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
Dilekce Hakk 1- Dilekge/e-Pos ta e
1 Kapsaminda Yapilan 11$S GUNU
Basvurularin Alinmasi
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasiveya mezuniyet belgesinin asliveya kurumunca onayliérnegi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru
formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Ogretmenlige ilk Atama 4- Diploma denklik belgesi (Yurtdisi okullarindan mezun olanlardan)
Basvuru Evraklarinin 5- Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersialdigina, Sosyoloji bolimi o
! Alinarak Basvurularin mezunlarindanise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikolojidersialdigina dair belge (Bu belge pedagojik 115 6UnU
Onaylanmasi formasyon belgesi yerine kullanilamaz)
6- Beden Egitimi ve Spor Yuksekokullarindan mezun olanlardan programa kayittarihini gdsteren belge (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yaziliolanlardan ayrica belge istenmeyecekti r)
7- Askerlikdurum beyaniile bakaya kalanlardan “Kovusturma ya yer olmadigina dair” mahkeme karari
ékv Deirs Ucreti Karsiligi 1- Dilekce
2 ?re men ) 2- Mezuniyet Belgesi 1is GUNU
Gorevlendirme . . - "
3- Nufus Cazdani Ornegi
Basvurularinin Alinmasi
OZEL OGRETIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
Ozel Ogretim 1- Form dilekge (MillTEgitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmel igi Ek-1)
1 Kurumlarinin 2-  Kurucu veya kurucu temsilcisine aitadlisicil beyani 23 GUN
Acilmasiyla ilgili 3-  Kurucu tuzel kisilikise; kurulusamaglariiginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacaginailiskin ifadenin deyer

Basvurular

aldigive tizel kisiligin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana s6zlesme, tliziik ya da




Dogrultusunda

vakif senedi

Ba kanlik¢a Diizenl enen 4-  Kurucu tizel kisilikise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiriitme yetkisine
"isyeri Agma ve Calisma sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari
Ruhsati"nin Basvuru 5- Binanin kurum agilacak katveya katlariigin ayriayrive okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de li¢
Sahibine Verilmesi adet 35x50 cm veya A3 ebadinda c¢izilmisyerlesimplani
6- Resmi benzeri okullarintabi oldugu yonetmeligi uygulamakisteyen okullarin kurucusunun yazilibeyani, resmi
benzeri okullarin tabi olduklariyonetmel iklerden farkliuygulama yapmakisteyen okullarigin Bakanlikga
onaylanmak lizere hazirlanan li¢ niisha kurum yonetmel igi taslagive CD'si veya kurucunun daha 6nce acilisizni
almig baska bir okuluigin Bakanlik¢a onaylanmis kurum yonetmel igini uygulayacagina iliskin yazilibeyani
7-  Kurum binastkurucuya aitisetapu senedi; kurum binasikiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar, diger
kurumlarda da en az biryillik kira s6zlesmesinin ash
8- Yonetici ¢calisma izin teklifi
9- Kurum Ogretime baslamadan dnce nitelikleride belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazilibeyani
10- Kurum agilacak binanin saglamve dayanikliolduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudarl Gkleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje blirolariveya tniversitelerinilgili bolimlerince diizenl enen teknik rapor
11- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlariiginilgilibakanliklarin uygun gorisu
12- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gérecegi alana uygun
stajlanniyapacaklarinailiskin hastane yoneti mi ileyapilan protokol
13- il saghk mudirl Ggiince diizenl enecek, binanin ve gevresininsaglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
14- itfaiye midirl Gglince diizenl enecek, binada yangina karsiilgilimevzuata gore gerekli dnlemlerinalindigina iliskin
rapor
Ozel Ogretim 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintil1dilekgesi
Kurumlarinin Bina Nakil 2-  Binanin kurum agilacak katveya katlariiginayriayrive okul olarak kullanilacak binalarn ayrica bahgeleri igin de li¢
Basvurulari adet 35x50 cm veya A3 ebadinda c¢izilmisyerlesimplani
Dogrultusunda 3- Mevcut binada bulunanarag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligskin
Bakanlikga Diizenlenen kurucu veya kurucu temsilcisineaityazilibeyan
"Isyeri Acma ve Calisma 4-  Kurum agilacak binanin saglamve dayanikliolduguna iliskin; cevre ve sehircilik il middrl tkleri, yapinin proje 8 GUN
Ruhsati"nin Kurum muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolariveya tGniversitelerinilgili bl imlerince diizenl enen teknik rapor
Mudurl Gglne 5- il saglhk mudirl Gglince diizenl enecek, binanin ve ¢evresininsaglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
Gonderilmesi 6- Itfaiye midirl igiince diizenlenecek, binada yangina karsiilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
rapor
Ozel Ogretim 1- Kurumu devir alan kurucu veya kurucu temsilcisineaitdilekge
Kurumlarinin 2-  Kurumun borg ve alacaklarnnin vadesi gelmemisolanlar da dahilolmak lizere, kurumu devralan veya devredilen
Devredilmesiyleilgili gergek kisi veya tiizel kisilik tarafindan Gistlenildigini gésterir noterlikge diizenl enen devir senedi ..
Basvurular 3-  Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine aitadlisicil kaydinin bulunmadigina dair yazilibeyan 8 GUN
Dogrultusunda 4-  Kurum binasikurucuya aitisetapu senedinin millTegitim midirl iglince onayli érnegi; kurum binasikiralkise

Bakanlik¢a Diizenl enen

okullarda 6gretimstiresi kadar, diger kurumlarda da en azbir yillik kira s6zlesmesinin asliveya milliegitim




"isyeri Acma ve Calisma
Ruhsati"nin Kurum
Mudurl Gglne
Gonderilmesi

mudirl Gglince onayli 6rnegi

5-  Kurucu tlzel kisilikise; kurulugsamaclariiginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacaginailiskin ifadenin deyer
aldigi ve tizel kisiligin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana s6zlesme, tlziik ya da
vakif senedinin milliegitim midirl iglince onayli 6rnegi

6- Kurucu tizel kisilikise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yliritme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Egitim personeliilediger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen iss&zlesmel eri

Ozel Ogretim
Kurumlarinin isim
Degisikligi Bagvurulari
Dogrultusunda

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekcesi

Bakanlikga Diizenlenen 2-  Kurucu tizel kisilikise; yonetim kurulukarari 8 GUN
"isyeri Acma ve Calisma 3- Marka isimkullanilacaksa marka tescil belgesiileisim hakki s6zlesmesi
Ruhsati"nin Kurum
Mudurl Gglne
Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kuruml a 1- Yapilacakdegisiklikleri gbsterir ayrintili kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi
rinin Yerlesim Plani ve 2-  Kurumun son yerlesimini gosteren {i¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Kontenjan Degisikligi 3- Biradet eskiyerlesimplani
yleilgili 4- Katveya daireilaveedilecekse okullarda 6gretimsiresi kadar kirasozlesmesi veya tapu 6rnegi (asliya da tasdikli
Basvurular ornegi)
Dogrultusunda 5- Kurum agilacak binanin saglamve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurl Gkleri, yapinin proje 13 GUN
Bakanlikga Diizenl enen muellifleri ya da yetkili serbestproje birolariveya liniversitelerinilgili bolimlerince diizenl enen teknik rapor
"isyeri Agma ve Calisma 6- il saghk midirlGgiince diizenlenecek, binanin ve ¢evresininsaglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
Ruhsati"nin Kurum 7- itfaiye midirl Gigiince diizenlenecek, binada yangina karsiilgilimevzuata gére gerekli dnlemlerinalindigina iliskin
Mudurl Ggine rapor
Gonderilmesi
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iliskin yazisi
2- Formdilekge (MilliEgitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmel igi Ek-1)
. L 3-  Kurumda 6grenci/kursiyer kaydi olmadigina dair beyan
Ozel Ogretim Kuruml L oo Lo e .
arimn Kuram 4- Yf)netlu ve egitim personelininistifa dll.ek.gel eri . o )
e 5-  Binanin kurum agilacak katveya katlariiginayriayrive okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de ¢
Donilstim Basvurulari . .
Dogrultusunda adet 35x50 cm veya A3 ebafimda nglI-mlgyerIe§|mpIan| -
Bakanlikca Diizenl enen 6- Uygulanacak programin Talimve Terbiye Kurulu Kararitarih vesayisi 18 GUN

"isyeri Agma ve Calisma
Ruhsati"nin Kurum
Mudurl Gglne
Gonderilmesi

7- Yonetici ¢alisma izin teklifi

8- Kurum Ogretime baslamadan dnce nitelikleride belirtilen gerekli tim personele iliskin galisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazilibeyani

9-  Kurum binasikurucuya aitisetapusenedi; kurum binasikiralikise okul larda 6gretimsiresi kadar, diger
kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin ash

10- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlariiginilgili bakanhklarin uygun gorusi

11- Saglik meslek lisesi acacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 68rencilerinin egitim gérecegi alana uygun




12-
13-

stajlarnniyapacaklarinailiskin hastane yoneti mi ileyapilan protokol

Kurum agilacak binanin saglamve dayanikliolduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurl Gkleri,

yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolariveya tniversitelerinilgili bdlGimlerince diizenl enen
teknik rapor

14- il saghk miidirl Ggiince diizenl enecek, binanin ve gevresininsaglik ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
15- itfaiye midirl Gglince diizenl enecek, binada yangina karsiilgilimevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
rapor
Ozel Ogretim Kurumla
rinin Kurucu Temsilcisi
Degisikligiyle ilgili Ba
svurular 1- Kurucu temsilcisidegisikligiistegineiliskin yazisi
7 Dogrultusunda ve 2-  Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri ylritme yetkisinesahip oldugunun 8 GUN
Bakanlikga Dlizenl enen belirlendigi yonetim kurulu karari
"isyeri Agma ve Calisma 3-  Yeni kurucu temsilcisine aitadli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazilibeyan
Ruhsati"nin Kurum
Mudirl Ggline
Gonderilmesi
Ozel Ogretim
Kurumlarinin Kurucu
veya Kurucu Temsilcisi
Tek!|.f|yl.e Kapatimasina 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Iliskin Basvurular o . L o . . . . .
8 Dogrul tusunda 2-  Egitim persorjell ve diger personel ile 6grencilere en azii¢ ay dncesinden yazilan duyuru yazisi 13 GUN
Bakanliktan Alinan 3- Yonetici ve egitim personelininistifadilekgel eri
Kapatma Yazisinin
Kurum Mudirl Ggline
Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumla
rinda Program ilaveleri
yleilgili G .
Basvurular 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Dogrultusunda 2- !(urumun son yerlesimini gésteren U¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) )
9 Bakanlikca Diizenl enen 3- llaveedilecek programin onaylandigi Talimve Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve sayisi 8 GUN
; . 4-  Gorevlendirilecek egitim personelineiliskin ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
"Isyeri Agma ve Calisma . . .
Ruhsati"nin Kurum 5- Programa aitarag-gereg listesi
Mudurl Ggline
Gonderilmesi
Ozel Ogretim 1-  Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurumlarinda Gérevl 2- Yoneticiyleyapilanissodzlesmesi ..
10 . . e . 8 GUN
endirilecek Yonetici 3- Yoneticiye aitadlisicilbeyani
Teklifleriyle 4- Yoneticiye aitdiploma veya diploma yerine gecen belgenin aslive fotokopisi




ilgili Basvurular
Dogrul tusunda il Millt
Egitim Muddrl Giglince
Dizenlenen "Calisma
izin Onayi"nin Kurum
Mudurl Gglne
Gonderilmesi

5-

Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gorev yapmis iseayrilma onayi

Not: Ozel okul ve 6zel egitim okullarinda gérevl endirilecek yoneticilerin en aziki yil as il gbrevli olarak égretmenl ik yaptigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

1-  Yatrimciyr temsil ve ilzama yetkili kisi veya kisilerce imzalimiracaatdilekgesi
2- Yatirimlarda Devlet Yardimlarive Yatirimlari Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina iliskin Teblig ekinde yer alan
Yatirim Bilgi Formu (06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan)
3- Talep sahibitiizel kisilikise, 6zel 6gretim kurumu acilacaginadairhiikiimihtiva eden Tirkiye Ticaret Sicili
Ozl Okul ve Ozel Egitim Gazetesi'nde. ya?y!mla.nrrT@ vgya .notferlikc.e.o.r]ta\yla.nm@, tizuk, vaklf"sen.edi veya ana sézle§rr.1e N
. 4-  Kurucu temsilcisisegimineiligkin tiizel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter
OkuIIarlnln.Te§V|ktfan tasdiklidrnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hiikiiml eri geregi bir kisi olacak ve
Yararlanma Istekleriyle . o . - PR
11 Lo A kurumu Bakanligimiza ve diger kurum kuruluslara karsi temsile yetkili olacaktir.) 3 1S GUN
IlgiliBagvurularin I1 Milli S . . . S
o R 5-  Kurucu temsilcisinin nlifus clizdani sureti ve noter onayliimza sirkileri
Egitim Mudirl Gglne i D -
. i ] 6- Taahhltname (Yatirimlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Kararin Uygulanmasina lliskin Teblig 2012/1 EK-1)
Gonderilmesi 7- Okulunyapilacakoldugu il Valiliginin yatirimcinin "Tesvi kden faydalanarak ézel okul yatirimi yapmasinda sakinca
bulunmadigina" dair uygun géris yazisi (Bu yazi dogrudan ilgiliil Valiligi'nden alinabilecegi gibi, basvuru sonunda
Ozel Ogretim Kurumlari Genel Midiirl igii'nce de ilgiliValilikten istenebilmektedir.)
8- (Cevre ve Orman Bakanligi'ndan alinacak "Cevres el Etki Degerl endirmesi Olumlu" karariveya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari
Ozel Ogretim Kuruml a
rinin Kiltarel, Bilgi,
Beceri, Proje vb. Ya
rismalarla ilgili izin
12 ) Basvurularl - 1- Kurum mUdUrIUéUn.Un yazisi 8 GUN
Dogrultusunda Il Milli 2-  Yarisma sartnamesi
Egitim Mudurl Gglinden
Alinan Onayin Kurum
MudarlGgline
Gonderilmesi
Ozel Motorlu Tasit
Suricdleri Kurslarinda
Grup-Dénem 1-  Kurs mudirl Ggunin yazisi
13 Acilmasiyla ilgili 2- Egitime baslayacak adaylarnn sertifika siniflarina gére hazirlanmis isim listeleri 31iS GUN
Listelerin Onaylanarak 3- Teorik ve direksiyon derslerini gbsterir egitimplanlan

Kurum Miduirl Ggline
Gonderilmesi




Ozel Motorlu Tasit
Saricileri Kurslarinda

14 Kaybedilen Sertifikalarn 1-  Kurs midirlGglniin yazisiveya kapanan sirici kurslarindan alinan sertifikalar i¢in sertifika sahibinin dilekgesi 31i$ GUN
Yenilenmesi
1- Kurumun istek yazisi
Ozel Ogretim 2- Egitim personeliyleyapilanissozlesmesi
Kurumlarinda Gérevl endi 3- Egitim personelineaitadlisicil beyani
rilecek Egitim Personeli 4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegcen belgenin aslive fotokopisi
yleilgili 5- Ogretmen olarak gérevlendirilecekl erden, ortadgretim alan égretmenl igi tezsizyiiksek lisans ya da pedagojik
15 Basvurular formasyon programi basaribelgesinin asliveya kurumca onaylisureti 4is GUN
Dogrultusunda Diizenen 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢galismis olanlardan en son gérev
"Calisma izin Onayi"nin yerinden ayrilisini gosterir belge
Kurum Maddrl Gigline 7- ilkdefa gdrev alacaklarharig, hizmet sinifinda daha 6nce yaptig gérevleri gdsterir hizmet belgesi
Gonderilmesi 8- Galismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
NOT: Daha 6nce ayniilde baska bir 6zel 6gretim kurumunda aynialanda ¢alismis olanlardan 3,4 ve 6 nci maddelerdeki
belgeler istenmez.
1- Kurumun istek yazisi
2- Egitim personeliyleyapilanissozlesmes i
3- Egitim personelinin adlisicil beyani
4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gecen belgenin aslive fotokopi si
5- Ogretmen olarak gdrevlendirilecekl erden, ortadgretim alan égretmenl igi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
16 forn'wa?syon programi basari belgesinin asliveya kurumca onaylisureti 415 GON
6- Sertifikaninash
7- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakatbelgesi
NOT: 1-Resmi veya Ozel 68retim kurumunda goérevli olup kurumlarda ek ders saati licretli olarak gérev almakisteyen egitim
personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
2-Resmi veya Ozel 6gretim kurumunda gorevli olup alanidisinda sertifikayadayaliders saaticretli olarak gérev almak
isteyen egitim personelinden 2, 3 ve 4 Uincii maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
Ozel Ogretim Kuruml
arinda Gorevli Egitim
Personelinin
Gorevden Ayrilma
17 Bvasvurularl 1- KEJ.rl'.Im mt‘jd[]rlij.g[].nu'n Ya2|s'| . 4is GUN
Dogrultusunda 2- Egitim personelininistifa dilekgesi
Gorevden Ayrilma
Onayinin Kurum
Mudurl Gglne
GonderiImesi
18 Ozel Ogrenci Yu.rtlfa\rmln 1- Mijracaatchl‘ilekgesi ) o 35 GON
Acilmasiyla llgili 2- a) Kurucu 6zel hukuk tuzel kisisiise;




Basvurular
Dogrultusunda il Mill{
Egitim Mudirl Gglnce
Dizenlenen "Yurt Agma
izin Belgesi"nin Basvuru
Sahibine Verilmesi

1-  Yurt agmaya iliskin hilkmiin bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi,Sirket Ana S6zlesmesi ,Tliziik veya Kurulus
Senedi Ornegi
2-  Kurucu temsilcisinin kurum agma,kapama,devri v.b.islemleri yiritme yetkisinesahip oldugunun
belirlendigi sirket/dernek/va kif yonetim kurulu karari 6rnegi
b) Kurucu gergek kisiise;
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Taksirlisuglar harig olmak tizere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalarbile
Devletin sahsiyetine karsiislenen suglarileriisvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétiye kullanma,
irza yonelik sug, dolanliiflas gibiyiz kizartici veya seref ve haysiyetkirici sugtan veya istimal veistihlak kagakgiligi harig
olmak tizere kagakglilik, resmi ihalevealimsatimlara fesatkaristirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolayi
hiikiiml G bulunmadigina dair adlisicil beyani

3- Yurdun faaliyet gbsterecegi bina kurucuya aitise malik olduguna dairbeyan

4- inanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

5- Kurucu, bina lzerindeintifa hakkina sahipiseintifa hakkina sahip olduguna dair beyan

6- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkul iin bagimsizbélimlerinde yurtagilacakise 634 sayili Kat

Mulkiyeti Kanunu'na gore kat malikleri kurulu tarafindanyurtacilabilmesiigin oy birligiyle verilen kararin birdérnegi veya
her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayriayrialinan muvafakatbelgesi

7-  Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaciyurt olan binalarharicindeki binalarigin, depreme iliskin mevzuata
uygun olduguna dair belge

8- Binanin saglig olumsuz yénde etkileyen endistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan (il Halk
Saghigi Madarl Gga) alinan belge

9-  Yetkili kurulustan (yapidenetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge (denetgi
belgeleriilebirlikte)

10-  Yetkili kurulustan (Belediyeden) alinan, yapikullanma izni belgesi

11- Binanin her katiiginayriayridizenlenmis t¢ adet yerlesim plani (35x50 cmveya A3 ebadinda)

12-  Yetkili kurulustan (itfaiye Midirl Gglinden) alinan, binanin yangina karsi yeterli giivenlige sahip olduguna dair
rapor

13- Kurucu veya kurucu temsilcine aitikametgah beyani

14- Kurucu veya kurucu temsilcine aitdiploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopi si

Ozel Ogrenci Yurtlarinin 1. Kurucu veya kurucu temsilcisine aitdilekge veya teklif yazisi
Devredilmesiyle ilgili Ba 2. Noter tarafindan diizenlenen devir senedi veya gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi
svurular 3. Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisineaitadlisicil beyani
Dogrultusunda il Millf 4. Binaninkiralikolmasihalinde enaz bir yillik kiraci olduguna dair beyan
19 Egitim Mudurl Gglince 5. Yeni kurucu tizel kisi ise; kurulusamacglariiginde yurtisletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin yer aldigi ve tizel 35 GUN
Dizenlenen "Yurt Agma kisinin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis ana sdzlesme, tiizik ya da vakif senedinin
izin Belgesi"nin Yurt ornegi
Midarl Ggane 6. Yeni kurucu veya kurucu temcilsine diploma/gegcici mezuniyet belgesi fotokopisi
Gonderilmesi 7. Yeni kurucu veya kurucu temcilsineaitT.C. Kimlik Numarasi veikametgah beyani
Ozel Ogrenci Yurtlarinin 1.  Kurumun teklif yazisi
20 Statli Degisikligiyle ilgili 2. Kurucu 6zel hukuk tuzel kisisiise; kurumun degisecek durumunun belirtildigi yonetim kurulu karari 35 GUN
Basvurular 3. Kurucu veya kurucu temsilcisineaitT.C. Kimlik Numarasi




Dogrultusunda il Milli 4. Kurucu veya kurucu temsilcisine aitikametgah beyani
Egitim Mudurl Gglince 5. Kurucu veya kurucu temsilcisine aitdiploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopi si
Dizenlenen "Yurt Agma 6. Kurumun son yerlesimini gésteren ¢ adet yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)
izin Belgesi"nin Yurt
Mudarl Gglne
Gonderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Kurucu veya Kurucu
Temsilcisi Degisikligiyle 1. Kurucu veya kurucu temsilcisidegisikligineiliskin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
ilgili Basvurular 2. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisineaitdilekge ve T.C. kimlik numarasi
Dogrultusunda il Milli 3. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisineaitkurum a¢gma, kapatma, devir ve benzeri islemleri ylritme yetkisinesahip N
21 oo g e " . e . 15 GUN
Egitim Mudurl Gglince oldugunun belirlendigi sirket/dernek/va kif yénetim kurulu karari
Dizenlenen "Yurt Agma 4. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine aitadlisicil beyani
izin Belgesi"nin Yurt 5. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine aitdiploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi ve ikametgah belge
Mudarl Gglne
Gonderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin
isim Degisikligiyle ilgili
Basvurular
o 5 G 1. Kurucu veya kurucu temsilcisineaitimzalikurum teklif yazisi
Dogrultusunda [ Milli 2. Kurucu bzel hukuk tiizel kisisi ise; sirket/dernek/va kif yonetim kurulukarariile degisecek yurt isminin tayi
oo e e . Kurucu 6zel hukuk tizel kisisiise;sirket/dernek/va ki im kurulukarariile degisec urtisminintayin .
22 Egitim Muduirl Gglince . . ? ? 4 El3 y 4 20 GUN
. " edilmesi
Dizenlenen "Yurt Agma . . S .. .
- s 3. Markaisimkullanilacaksa marka tescil belgesi ileisim hakki s6zlesmesi
Izin Belgesi"nin Yurt
Mudarl Ggline
Gonderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Faaliyete Ara Verme
y S 1. Kurucu veya kurucu temsilcisine aitdilekge veya teklifyazisi
veya Kapatilmasiylallgili . . . R .. .
Basvurular 2. Kurucu 6zel hukuk tazel kisisiise;yurdun faaliyetine ara verecegineveya kapatilacagina iliskin sirket/dernek/va kif
o . onetim kuruluk .
23 Dogrultusunda Il Milli yonet uruiukarar . . . o . L 30 GUN
oo e e 3. Ara verme veya kapatma islemleri sirasinda mevcut 6grencilerin barinmasihususunda alinan tedbirlere ait dilekce
Egitim Mudurl Gglinden N
4. Tim personele duyuru yazisi
Alinan Onayin Yurt . S - - . . . AT
e e 5. Faaliyetearaverme veya kapatma ileilgiliolarak valilige ve 6grencilere bir ay d6nceden haber verildigineiliskin yazi
Muddarl Ggline
Gonderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Faaliyete Ara Verme
izninin iptaliyle ilgili LK K temsilcisine ait dilek rekdif
24 Basvurul ar Dogrul tus . Kurucu Yeya urucu" em5|' §|s'|r1ea|'. i g ce veya teklifyazisi 10 GUN
2. Kurucu 6zel hukuk tizel kisisiise;yonetim kurulukarari

unda il MillT Egitim
Mudarl Ggliinden Alinan
Onayin Yurt




Mudurl Gglne
Gonderilmesi

Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Personel
Gorevlendirilmesiyle
ilgili Basvurular

Kurumun teklif yazisi
Yonetici olarak gorevlendirilecek kisiye aitdilekce
Yoneticinin T.C. Kimlik Numarasi

ouewLNPRE

25 D?gruItUSL.mda Yéneticiye aitdiploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi,saglik raporu, sicil beyani 6 GUN
Gorevlendirme L .
Onaylarinin Yurt Personel.!eyapl)llan issozlesmesi . S o .
o Sosyal Guvenlik Kurumu'ndanalinan (Ise Giris Bildirgesi) sigorta belgesi
Mudarl Gglne
Gonderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Personel istifa Ta
Ie:;ir\:zlri:;grm 1. Kurumun ustyazsi
* Dogrultusunda Alinan 3 Eclfsl;lsla(litu(\j/!:lkiieKurumu'nda nalinansigorta belgesi (isten Ayrilis Bildirgesi) >l oot
Onaylarin Yurt )
Mudurl Ggune
Gonderilmesi
STRATEJI GELISTIRME SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
1. Gegiciteminat
2. Yerlesim yeri belgesi
3. Ogrenim belgesi
. . 4. Ustalik belgesi (asli)
Kantlr?vt.e Benzeri 5. Nifus cizdani6rnegi veya Nifus clizdanin arkali 6nlii fotokopisi P,
1 Yerlerinlhale . o 11SGUNU
Basvurularinin Alinmasi 6. Cumhur!yet savciligindan allnm.|.§ savblka kaydi (asl'l) ) - . ) ) '
7. Kantinciler odasindan alinacak tzerine kayitli kantin olmadigina dair belgeileihaleden men yasagiolmadigina dair
belge
. Istekli tarafindanimzalanmis sartname
9. Teklif mektubu
TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
MillTEgitim
Midarl Gglimize Bagli Ka
panan Okullardan
Mezun Olan Ogrencilere 1. Dilekge S
1 4 1S GUNU

Ogrenim Belgesinin
(Diploma

Ornegi /Tasdikname)
Verilmesi

2. Nufus clizdani 6rnegi




EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HiZMET STANDARTLARI

1. ilge MilliEgitim Midirl Gigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerin sumum izni igin dilekge (Oyunun
il cemi zdeki Okullarda o.ynanac.aglokl.JI. turuhu bellrterl,adre.s Ye telefon k.)llgllferlmjgere.n). . o o
. ) 2. Sinema filmleri ileanimasyon filmler i¢in yapimci firma ile gdsterimi yapacak firma arasindaki s6zlesmenin bir
Sinema ve Animasyon .
. . ornegi e
1 Filmlerin Sunulmasiyla . . ) . . - ) . . . 11SGUNU
S 3. Sinema ve animasyon filmlerinisunacak kisi veya grubun vergi mikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi
Ilgililzin Basvurularin o
Alinmas| fotokopi si)
4. Sunum yapacakgorevlininadlisicil beyani
5. Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)
Okullarda Saglik
Taramastizinleriyle ilgili
2 Basvurular 1. Dilek 6 GUN
Dogrul tusunda Saglik - Dliekee
Taramasliizninin
Verilmesi
ilgemi zdeki
Okul/Kuruml arda : e R, . L . . " o S e
) N 1. llge MilliEgitim Mudurl Ggline hitaben yarisma izinistek dilekgesi (Yarismanin yapilacagi okul tirinin belirtildigi,
Yarigsmalar (Resim, Siir,
3 K . Fotosraf adres ve telefon yazili) 1is GUNU
ompozl syon, Fotogra 2. Yarigma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtilmesi, verilecek ?

vb.) Yapilmasiyla ilgili
izin Basvurularin
Alinmasi

oduller, Juri Gyeleri vb.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizme tin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat ARAKLI ilge Milli Egitim Miidiirligi ikinci Miiracaat : | ARAKLI Kaymakamhg

Yeri Yeri

isim Mehmet Riza KESKINSOY isim : | Adnan TEZCAN

Unvan ilge Milli Egitim Mudiirii Unvan : | Kaymakam

Adres Millet Caddesi No:5 ARAKLI/Trabzon Adres Hiikiimet Konag1 ARAKLI/TRABZON
Telefon (0462) 721 67 61 Telefon : | 046272166 10

Faks (0462) 721 78 72 Faks : | 04627216531

E-Posta arakliel@meb.gov.tr E-Posta : | kaymakamlik@arakli.gov.tr




